Knihovna (pobocka)

DENIK VEREJNE KNIHOVNY

NA ROK 2007
NA ROK 2008

Pozn.: Zékladni knihovny s neprofesionalnimi pracovniky mohou DENIK pouzivat
pribézné bez ohledu na jednotlivé mésice a roky.

) Nehodici se $krtnéte



1. VSeobecné pokyny

Ministerstvo kultury Ceské republiky zavadi jednotny Denik pro veiejné
knihovny a na né&j navazujici statisticky vykaz KULT (MK) 12 — 01 Ro¢ni vy-
kaz o knihovné za rok ....., schvéleny podle platnych predpisi Ceskym sta-
tistickym uradem.

K Deniku i k vykazu vydava tyto smérnice, které jsou zdvazné pro jejich ve-
deni, sestavovani i predklddani pro vSechny vykazujici jednotky.

Denik obsahuje tiskopisy pro vedeni prvotnich zdznamd, které jsou vypliova-
ny pouze v jednom vyhotoveni, nezasilaji se jinym orgdnlim, a proto ne-
podléhaji schvaleni Ceského statistického uradu.

Za spravnost vedeni Deniku odpovidd pracovnik povéfeny jeho vedenim.
O Cinnosti, kterd neni uvedena na tiskopisech Deniku si vykazujici jednotka
vede vlastni evidenci, vyhovuyjici jejim podminkdm a zajisfujici poZadované
udaje, napt. o pohybu fondu na kart€ pohybu knihovniho fondu apod.

Vykaz o vefejné knihovn€ obsahuje ukazatele respektujici ,,Doporuceni
o mezinarodni normalizaci statistiky knihoven* (16. zaseddni generdlni konfe-
rence UNESCO v Pafizi 12. — 14. 10. 1970), CSN ISO 2789 , Dokumentace
a informace — Mezindrodni knihovnick4 statistika* a ddle ukazatele specifické
pro sif vefejnych knihoven. Vykaz slouzi jako jeden z podkladi pro fizeni pra-
ce v knihovné, jejiho celkového hodnoceni, k informaci a fizeni nadfizenym
organiim, pro porovnavani ¢innosti jednotlivych knihoven a jako zdroj pro po-
skytovani mezinarodné srovnatelnych ukazateli.

Vykazovanym obdobim je na vykaze ke dni 31. prosince cely kalendéini rok.

Podkladem pro sestaveni sumait je vykaz predkladany zakladnimi vykazuji-
cimi jednotkami.

V souladu se zdkonem 89/95 Sb. o stitni statistické sluzbé&, ve znéni poz-
déjsich predpist, odpovida povéfena knihovna nebo instituce, za to, Ze vykaz
je predkladan v pfedepsaném terminu vSemi vykazujicimi jednotkami, provadi
kontrolu spravnosti a uplnosti vykdzanych tdaji a ruci za vcasné predloZeni
svych sumafi a za jejich spravnost a tGplnost.

Vykazujici jednotka a povéfena knihovna, piipadné jina instituce, mohou ke
vSem vyhotovenim predklddat struény a vystizny komentaf, ktery by mél ob-
sahovat zejména:

e zmény organizacni

e zmény v materidlnim, technickém, prostorovém, persondlnim a dalSim
vybaveni

e zhodnoceni sledovanych ukazatel a porovnani s dosazenymi
predchazejicimi vysledky

e piijata opatfeni pro odstranéni zjisténych nedostatka

Pokud vykazujici jednotka nevyviji na nékterém tdseku cCinnost, zapiSe do pfi-
slusného policka pomlcku (-).

Denik veiejné knihovny je moZno v pripadé potreby stahnout z internetovych stranek http://www.nipos-mk.cz/statistika



http://www.ipos-mk.cz/

ZAVAZNE DEFINICE

Obsluhovana populace
1. Pocet obyvatel okruhu pusobnosti knihovny, pocet obyvatel samostatné
obecni resp. méstské ¢4sti, pro jejiZ obyvatele je vykazujici knihovna
zf{zena.
2. Pocet osob, kterym je knihovna pfipravena poskytovat sluzby a materia-
ly.
1. Knihovni fond
soubor vybranych, uspotddanych, eviden¢né a odborné knihovnicky zpra-
covanych dokumentd, shromazdénych a uchovavanych v knihovné, které
jsou k dispozici uzivatelim pro absencni a prezen¢ni pajcovani a posky-
tovani dalSich knihovnickych a informacnich sluzeb.

2. Knihovni jednotka

zdkladni jednotkou evidence a statistiky knihovniho fondu. Je ji kazda
z vnéjSi strany uzaviend dokumentova jednotka, kazdy samostatny svazek
knihy, vdzany nebo do desek uloZeny komplet celého rocniku nebo néko-
lika ¢isel periodik, kaZzd4d samostatnd mapa, graficky list, gramofonova
deska, audiovizudlni dokument atd. zapsany v priristkovém seznamu.

3. Naucna literatura
védeckd, odbornd a populdrné naucnd literatura (knihy 1 periodika) ze
vSech védnich obort, téZ z oblasti uméni, sportu a dila encyklopedicka ur-
¢end pro dospélé i déti.

4. Krasna literatura
veskera beletrie, tj. proza, poezie, divadelni hry a filmové scénafe ve formé
knihy nebo periodika urcend pro dospélé i déti.

5. Ostatni dokumenty

pro ucely statistického zjiStovani zahrnuje rubrika ,,Ostatni dokumenty*
souhrn vSech ,,nekniznich* dokumentt: rukopisy, mikrografické dokumen-
ty, audiovizuélni dokumenty a jiné dokumenty, definice viz niZe.

6. Rukopis

1. Ru¢n€ psand kniha, vznikld pfed vyndlezem knihtisku a v prvnich do-
bach jeho existence.

2. Textova predloha pro sazbu psana ru¢né, na psacim stroji nebo tisténa.

3. Pisemnost vlastnoru¢né psand autorem — rukopis dila, dopis, podpis (viz
- téZ autograf, autogram).

7. Mikrograficky dokument

zmenSend kopie puvodniho dokumentu vznikld fotografickym, xero-
grafickym ¢i jinym postupem. Vznikly mikrozdznam mé takové meéfitko
zmensSeni, Ze ho lze pfecist pouze s pomoci odpovidajictho optického Cteci-
ho zafizeni. Napt. mikrokarty, mikrosnimky, mikrostitky, mikrofilmy, mik-
rofiSe (prithlednd negativni nebo pozitivni mikrokopie vétsiho poctu
stranek nebo ¢asti pivodniho dokumentu).

8. Kartograficky dokument

obrazovy dokument pfedstavujici zmenseny, generalizovany, konvencni ob-
raz kosmu, nebeskych téles, Zemé a jejich ¢asti, pfevedeny do roviny po-
moci matematicky definovanych vztahi (tzv. kartografickym zobrazenim),
ukazujici podle zvolenych hledisek polohu, stav a vztahy ptirodnich, soci-
alné ekonomickych a technickych objekti a jeva. Zahrnuje dokumenty jako
jsou dvou a tfirozmérné mapy, globy, plany, topografické modely, plastické
mapy a letecké snimky. Nezahrnuje atlasy a ostatni kartografické doku-
menty ve svazkové, mikro, audiovizudlni a pocitacové forme.

9. Tisténa hudebnina
pisemny dokument, jehoZ zdkladnim obsahem a podstatou je notovy zapis
hudebniho dila. MiZe byt ve formé volnych listi nebo svazku a jeho sou-
¢asti mize byt i text.

10. Audiovizualni dokument

souhrnné oznaceni pro vSechny dokumenty, které jsou tvorené obrazovymi,
zvukovymi nebo obrazové-zvukovymi zdznamy a jejichZ percepce je
mozné jen s pomoci prfisluSného technického zafizeni. Zahrnuje audio-
dokumenty jako gramofonové desky, magnetofonové pasky, kazety,
kompaktni disky, z vizudlnich dokumentd sem patii diapozitivy, velkofor-
matové diapozitivy a kombinované audiovizualni dokumenty, napt. zvu-
kové filmy a videozdznamy



11. Zvukovy dokument

dokument se zdznamem zvuku, napf. gramofonova deska, magnetofonovy
pasek, kazeta, zvukové CD apod.

12. Zvukové obrazovy dokument

dokument se zvukové obrazovym (audiovizudlnim) zdznamem, ktery vyza-
duje pouZiti specidlniho zafizeni k umoZnéni poslechu a nebo k prohliZeni,
napt. ozvucené videozaznamy, DVD, filmové zdznamy...

13. Obrazovy dokument

dokument, jehoz zakladni charakteristikou je dvojrozmérné obrazové vy-
jadreni — napft. fotografie, malba, umélecka reprodukce aj.

14. Elektronicky dokument

dokument v elektronické podobé, umoZziujici pocitatové zpracovani. Je vy-
tvofen a zpétné vyuzivdn pii automatizovaném zpracovani dat, a vyzaduje
proto ke zpracovdni svého obsahu odpovidajici technické zafizeni
a program. Od tradi¢nich typt dokumentl (pisemné, obrazové, zvukové) se
odliSuje ne obsahovymi ale formdlnimi charakteristikami, zejména digi-
talnim zplisobem zdznamu informace a z néj vyplyvajici vétsi nezavislosti
(oddélitelnosti) obsahu dokumentu od materidlniho nosice — pocitacového
paméfového média (vétsinou magnetického nebo optického). Tento zptisob
zdznamu umoZznuje aplikaci operativn€jSich metod prace s informacemi
(vyhledavani, editovani) a dalkovy prenos dat prostfednictvim telekomuni-
kacnich siti. Patfi sem dokumenty uloZené na paméfovych médiich, napf.
disketach, CD-ROM, DVD apod.

15. Jiné dokumenty

vSechny zbyvajici nezarazené dokumenty — kartografické dokumenty,
tiSténé hudebniny, grafické dokumenty, normy, patentové spisy, firemnf li-
teratura, separdty a ostatni specidlni druhy informac¢nich prameni napf. di-
oramy a ostatni tf{frozmérné dokumenty, multimedidlni soubory, dokumen-
ty v Braillové pismu atd.

16. Periodika

souhrnné oznaceni pro publikace postupné vychdzejici v souvislé fadé
v samostatnych obsahové neidentickych c¢astech spojenych spole¢nym na-
zvem, jednotnou upravou a obsahovym zaméfenim. Jednotliva Cisla vy-
chézeji prubézné Cislovana piipadné oznacend datem v pravidelnych nebo

nepravidelnych intervalech se zdmérem trvalého pokracovani. Obsahuji
prispévky vice autorii, maji pfedem vymezeny program. Patii sem jak novi-
ny vychazejici denné, tak ostatni publikace, které vychazeji nejméné dva-
krat rocné.

17. Volny vybér
¢ast knihovniho fondu (nebo cely) , ktery je uZzivatelim bezprostiedné
dostupny. Regdly, k nimZ maji pfistup uZivatelé.

18. Prirustek

souhrn knihovnich jednotek, které byly béhem vykazovaného obdobi do-
plnény do fondli knihovny ndkupem, dary nebo jakymkoliv jingym zpulso-
bem a evidovény v priristkovém seznamu.

19. Ubytek knihovniho fondu
souhrn knihovnich jednotek, které byly béhem vykazovaného obdobi vy-
fazeny nebo Ctendfi ztraceny a evidovany v seznamu ubytkd.

20. Registrovany ctenar

fyzicka nebo pravnicka osoba zaregistrovand v knihovné, ktera je opravné-
na pujcovat si dokumenty z jejich fondii (domti nebo prezencné) a vyuZzivat
dalsi knihovnické a informacni sluzby a ktera béhem vykazovaného obdobi
byla nové zaregistrovana nebo jeji registrace byla obnovena.

21. Ctenar do 15 let

fyzickd osoba, kterd nedosédhla véku 15 let a byla zaregistrovdna béhem vy-
kazovaného obdobi nebo jeji registrace byla obnovena.

22. Navstévnik

osoba, kterd toho dne navstivila knihovnu a realizovala vypijcku (ptjcila si
nebo vrétila knihy a jiné dokumenty) nebo ji byla poskytnuta jind kni-
hovnickd nebo informacni sluzba. Zapocitivaji se i navstévnici besed,
prednasek, vystav, exkurzi apod.

23. Virtualni navstéva webové stranky

virtudlni navstéva je definovana jako pozadavek uZivatele na navstévu
webové stranky knihovny, bez ohledu na pocet prohliZzenych stran nebo
prvki.



24. Vypujcka
knihovnou zaregistrované a evidenéné podchycené pijceni jedné knihovni
jednotky jednomu ctenédfi, af jiz prezenéné nebo mimo knihovnu. U ne-
vazanych periodik je vypiijckou kazdy jednotlivy sesit nebo ¢islo, bez ohle-
du na ro¢nik. Vypijcky kopii se eviduji a vykazuji ve svazcich origindlnich
dokumenta.

Zahrnuji uzivatelem pozadované prodlouZeni (po uplynuti vyptjéni doby)
viz definice ,,Prolongace vyptjcky“. Prezen¢ni vypujcky se uvedou pouze
v ptipadé, pokud byly evidencné podchyceny.

25. Prolongace vypujcky
prolongace vyptjcky knihovni jednotky (pro ucely statistického vy-
kazovani) je jeji prodlouZeni po uplynuti fadné vypuj¢ni doby dané kni-
hovnim (vypijénim) fddem knihovny. Provadi se na vyZadani ctenafe pred
uplynutim fadné vypujéni lhiity nebo na upozornéni knihovny tésné pred
uplynutim fadné vypujcni lhity a nasledné pozadani ctenare o prodlouZeni.
Prolongace vyptjcky se statisticky eviduje a vykazuje jako dalsi vypujcka.

26. Vypujcka naucné literatury dospélému ¢tenari
vypujcka védecké, odborné a popularné nauc¢né literatury (knihy, periodika
a ostatni dokumenty) ze vSech védnich obort, uméni, sportu a dél ency-
klopedickych dospélému Ctendfi.
Jednotlivé ¢islo pribéZzného ro¢niku periodika, tj. dosud nesvazaného nebo
nezkompletovaného a nezapsaného do pfiruckového seznamu, evidujeme
jako jednu vyptijcku.

27. Vypujcka krasné literatury dospélému ¢tenari
vypujcka beletrie, tj. prozy, poezie, divadelnich her a filmovych scénéit ve
formé knihy, periodika, pfipadné jiného nosice dospélému Ctenafi.

28. Vypujcka naucné literatury détskému ¢tenari
vypujcka knih, periodik a jiného dokumentu nau¢ného charakteru (ency-
klopedie , technické ptirucky a navody, modelédrské prirucky a ndavody ke
sportovnim a zdbavnim hrdm), pripadné dal$i popularné naucné literatury
¢tendfi do 15 let.

29. Vypujcka krasné literatury détskému ¢tenari

vypujcka veskeré beletrie (knihy, periodika, pfipadné jiného dokumentu)
¢tendfi do 15 let.

30. Vypujcka ostatnich dokumenti

vypujcka rukopisu, mikrografického, kartografického, audiovizuélniho,
grafického, elektronického dokumentu, tiSténych hudebnin a ostatnich kni-
hovnich dokumentt,s vyjimkou knih a periodik.

31. Vypujcka periodika
pro potieby statistického vykazovani se za jednu vypujcku periodika pocita
vypujcka jednoho svazaného nebo zkompletovaného roéniku (fady) fadné
zaevidovaného (jako jedna knihovni jednotka) v pfirGstkovém seznamu

a jedno ¢islo priibéZného ro¢niku Casopisu (tj. ro¢niku dosud neevidované-
ho v prirtstkovém seznamu).

32. Meziknihovni vypujcni sluzba
typ vypujcni sluzby, kterd na zakladé legislativniho opatieni (zdvazné pred-
pisy stanovujici zdsady a pravidla provadéni MVS) umoziiuje kterékoliv
knihovné vyZzadat si a ptijcit pro svého uZivatele od jiné knihovny ve staté
ty dokumenty, které nema ve svém fondu, a naopak pajcovat na vyzadani
dokumenty z vlastniho fondu jinym knihovnam. MVS jsou komplexem od-
bornych, organizacnich a technickych cinnosti, jsou zaloZeny na principu
reciprocity. O MVS vede knihovna evidenci.

33. Mezinarodni meziknihovni vypuj¢ni sluzba
MVS, kterd se realizuje podle mezindrodné platnych pravidel a dohod do-
porucenych IFLA mezi knihovnami riznych stiti. Funguje na obdobném
principu jako vnitrostatni MVS. KdyZ se poZadovany dokument nenaléza
v zadné tuzemské knihovn€, muze si uzivatel prostiednictvim MMVS

(zprostfedkované vybranymi knihovnami v CR) za pfesné stanovenych
podminek vyptij¢it dokument nebo kopii ¢asti dokumentu ze zahranici.

34. Vyménny fond

samostatnd ¢ast knihovniho fondu knihovny plnici regionélni funkce ur¢ena
pro potieby zédkladnich (obsluhovanych) knihoven ve spiddovém uzemi.
Tyto fondy cirkuluji po obsluhovanych knihovniach v podobé vyménnych
souboril a podstatné tak zlepSuji pestrost a kvalitu knihovnich fondd. Bu-
dovani vyménnych fondu je vyhodné i z hlediska ekonomického.



35. Vyménny soubor

jednorazové dodany a zaptjeny soubor knih a jinych dokumentti do
knihovny na urc¢itou dobu (obvykle delsi nez je fadnd vypijéni doba pujcu-
jict knihovny), zpravidla z vyménného fondu. Tato sluzba se nefidi zdsada-
mi meziknihovni vyptj¢ni sluzby.

36. Kulturni akce

kolektivni formy préace pro uZzivatele i vefejnost jako napft. besedy se Ctena-
fi, literarni pasma, prednasky, hudebni potady a kvizy, ctenarské konferen-
ce, exkurze, schiizky ¢tenaiskych krouzk, vystavy. Nezahrnuji se nasténky
a drobné vystavky knih, napf. pfirastku.

37. Vzdélavaci akce

Vzdélavaci akce pro vefejnost a uZivatele jako napt. Skoleni, kurzy a dalsi
formy akci, na nichz se ticastnici aktivné podileji a jejichz cil je vzdélavaci.
Nezahrnuji se vzdélavaci akce, semindfe a konzultace pro odbornou kni-
hovnickou vefejnost.

38. Vydané neperiodické publikace

publikace vydané jako ukonceny celek, zpravidla najednou, popt. téZ po-
stupné po jednotlivych ¢astech, pficemz pocet Casti a lhtita dokonceni celku
jsou obvykle urceny predem. Do evidence vydavatelské ¢innosti knihoven
se zahrnuji i materidly vydavané v elektronické podobé. Nezahrnuji se sem
interni publikace administrativniho charakteru (obéZniky, roc¢ni plany
¢innosti atd.).

39. Vydané periodické publikace

knihovnou postupné vydané materidly v samostatnych castech spojenych
spoleénym ndzvem, oznaCenim posloupnosti (napf. prab&€Znym
¢islovdnim), jednotnou dpravou a obsahovym zaméfenim v pravidelnych
intervalech se zdmérem stdlého pokracovani, napf. zpravodaje, bulletiny,
periodické sborniky. U periodik, které maji né€kolik samostatné vydavanych
fad, je kazda fada samostatnym titulem. U periodik jsou vSechna &isla vy-
dand v jednom roce povazovina za jeden titul. Do evidence vyddvanych
periodik Ize zahrnout i periodika vyddvana elektronicky.

40. Vydané audiovizualni dilo

Knihovnou vydané dokumenty zaznamenavajici zvuk a obraz, z nichz je-
den mize prevazovat, a ktery vyZzaduje pouZziti specidlniho zafizeni

k umoZnéni poslechu anebo k prohlizeni. Napf. ozvucené videozdznamy,
DVD, filmové zdznamy, na nichZ je zaznamendn zvuk i obraz.

41. Studijni mista

misto slouzici uZivatelim na ¢teni nebo studium, af uz s technickymi za-
fizenimi , nebo bez nich. Patfi sem mista ve volném vybéru, Ctenarskych
koutcich, v seminarnich a studijnich prostorich a v hudebnich, détskych
a dalsich oddélenich knihovny.

Nepatii sem mista v halach, prednaskovych a divadelnich salech, kde se
uskuteciiuji kulturni akce a specidlni predstaveni. Vyloucené jsou i pod-
lahové prostory, kde mohou studenti sedét, a podobné neformalni prostory.

42. Pocitac pro uzivatele

pracovni stanice — pocitac, ktery miiZze byt samostatné umistén nebo byt za-
pojen do sité€ a je primarné urcen pro samostatnou praci uzivateld knihovny.

43. Pocitac pro uzivatele napojeny na Internet

pracovni stanice — pocita¢, ktery je zapojen do sité¢ Internet a umoZiiuje
uzivatelim pfistup k Internetu.

44. Navstévnik vyuzivajici Internet v knihovné

navstévnici, ktefi ve vykazovaném obdobi vyuZili v knihovné Internet.

45. Plocha knihovny pro uZivatele v m*

plocha se uvddi v m’ Zahrnuje celkovou uZitnou plochu &tenafskych
prostor knihovny (hlavni budova a pobocky), napf. volny vybér, studovny,
konzultaéni prostory, prednaskovy sal véetné schodi, vstupnich prostor, so-
cidlni zafizeni aj. Zahrnuji se 1 prostory, které jsou uZivany spole¢né pra-
covniky i uZivateli. Pokud je knihovna umisténa v objektu, ktery slouZi
vice tcelim, uvede se plocha schodd, vstupnich prostor, socidlnich zafizeni
v pfiméfeném rozsahu s vazbou na ¢innost knihovny. Plocha knihovny ur-
¢end pro uZivatele nezahrnuje uzaviend skladiSté, prostory pro pracovniky,
technické zdzemi, venkovni prostory, napt. letni ¢itdrny apod.

46. Pocet hodin pro verejnost

vede se pocet hodin, v nichZ je knihovna, ¢itdrna nebo studovna pfistupna
vefejnosti. Knihovny s vice ttvary pro vefejnost ¢i poboCkami uvedou ty-
denni pocet hodin u nejdéle otevieného utvaru. Nescitaji se provozni doby
jednotlivych utvari.



47. Zaméstnanci knihovny
prumérny evidenéni pocet zaméstnancli vykazujici knihovny, piepocteny
na plné zaméstnané za rok. Odborni pracovnici se déli podle dosaZzeného
vzdélani do dvou kategorii:

a) knihovnici a informacni pracovnici z povolani — vSichni pracovnici, kteif
ziskali odbornou piipravu z knihovnictvi nebo oblasti informacnich véd
cestou absolvovani vysokoskolského nebo stfedoskolského teoretického
vzdélani

b) ostatni odborni pracovnici — vysokosSkolsky a stfedoskolsky kvalifi-
kovani specialisté v ostatnich oborech souvisejicich s knihovnickou
a informac¢ni ¢innosti (specialisté v oborech vypocetni techniky, ekono-
miky, personalistiky aj).

48. Zaméstnanci s pristupem na Internet
uvede se pocet vSech zaméstnancu (fyzickych osob), ktefi maji ze svého
pracovniho pocitace ptistup k Internetu.

49. Zaméstnanci s emailovou adresou
uvede se pocet zaméstnanci (fyzickych osob), ktefi maji pridélenu
e-mailovou adresu.

50. Vlastni prijmy knihovny

pfijmy z vlastni hlavni Cinnosti, tzn. zisky z prodeje vlastnich produkti
(napt. vydavatelské cinnosti) a sluzeb, piijmy z vlastni hospodaiské
¢innosti (napf. z provozovani antikvaridtu a jinych hospodaiskych aktivit)
a ostatni pifjmy (vynosy z majetku, vkladd apod.)

51. Pravidelné dotace (od statu, od kraju, mést a obci)

pfispévky a dotace na ¢innost poskytované ziizovatelem.

Pozn. Samostatné se vykazuji dotace na investi¢ni ¢innost (od stdtu, od
krajii, mést a obci) a prispévky a dary jinych subjekti.

52. Vlastni investic¢ni zdroje

prostiedky pouZité na investice z fondu reprodukce majetku.

53. Investicni dotace ze statniho rozpoctu, rozpoctu kraje a obce

investi¢ni prostiedky, které ziska organizace od svého zfizovatele.

54. Investi¢ni granty a prispévky na investice od ostatnich subjektu
investi¢ni prostiedky od grantové agentury, EU a jinych poskytovatelt, pii-
padné i dar.

55. Vydaje investi¢ni
vydaje na ziskani nebo zvétSeni zdkladniho majetku knihovny, tj. ndklady
na ziskédni, nabyti nebo rozsiteni pozemku, novych budov nebo pristaveb
a jejich vybaveni (zafizeni pro nové a rozsitené budovy).

56. Provozni naklady

veSkeré naklady na provoz organizace, véetné ndkladi na zaméstnance
(osobnich ndkladid)

57. Naklady na zaméstnance (osobni naklady)
obsahuje celkovou ¢astku mezd a platt a jinych osobnich mzdovych vydajt
(ptiplatky, odmény, ndroky).

58. Prostiredky na nakup knihovniho fondu
uhrn veskerych vydaji za vSechny dokumenty zakoupené vykazujici
jednotkou béhem vykazovaného obdobi pro jeji fond a vymeénu.

59. Elektronicky katalog knihovny na Internetu

elektronicky katalog knihovny pfistupny uzivatelim prostiednictvim sité
Internet.

60. Pobocka
Mistné€ vyclenénd Cast knihovny, kterd pracuje pod jejim pfimym fizenim.
Pobockami nejsou specializovand pracovisté umisténd mimo knihovnu.



2. Pokyny pro vypliiovani jednotlivych ukazateli Deniku

Knihovny provozované obci, méstem, krajské knihovny a dals$i knihovny ur-
knihovny, tj. pocet obyvatel obce (mésta) nebo pocet obyvatel samostatné
obecni resp. méstské ¢asti, pro jejiz obyvatele je vykazujici knihovna zfizena.
Ostatni knihovny uvedou rozsah primarni uZivatelské skupiny (odborni pra-
covnici, Zaci apod.), pro kterou byla knihovna zfizena.

Priklady: Pokud na dzemi obce (mésta) pisobi jedna knihovna nebo knihovna
s pobockami, které jsou jeji organizacni sloZkou, je rozsah obsluhované po-
pulace roven poctu obyvatel obce. Pokud na tzemi obce (mésta) plsobi na-
priklad jedna knihovna s poboCkami a kromé toho jesté dalSi samostatné
knihovny v pfidruzené obci nebo samostatné méstské Casti, uvede knihovna
s pobo¢kami udaj o celkovém poctu obyvatel a dal$i samostatné knihovny uve-
dou pouze pocet obyvatel pridruzené obce nebo méstské ¢asti. Pokud neni
udaj o poctu obyvatel ptidruZzené obce nebo samostatné méstské casti zjisti-
telny, uvede se odborny odhad obsluhované populace, které knihovna potenci-
alné slouzi.

Knihovna vyzkumného tstavu: pocet védeckych pracovnikli, muzejni, ar-
chivni knihovna, knihovna l€katského zatizeni apod.: pocet odbornych pra-
covniki; vojenskd knihovna uvede pocet vojaka utvaru; Skolni knihovna: pocet
zakl a pedagogii. V nespecifikovanych piipadech se uvede odborny odhad ob-
sluhované populace, které knihovna potencidlné slouzi.

L. Sluzby ¢tenaitum

sloupec 1 Registrovani Ctenafi
Pocet registrovanych ¢tenaiti v daném dni - viz definice ¢. 20
sloupec 2 Ctenafi do 15 let
Pocet ctendfa do 15 let z celkového poctu registrovanych
¢tenar uvedenych ve sloupci 1 — viz definice €. 21
sloupec 3 Névstévnici

Pocet navstévnikd knihovny celkem, ktefi toho dne navstivili
knihovnu, studovnu, ¢itarnu — viz definice ¢. 22

sloupec 4

sloupec 5

sloupec 6

sloupec 7

sloupec 8

sloupec 9

sloupec 10

sloupec 11

Virtualni navstévy webové stranky

Pocet virtudlnich navstév, které navstivily webovou stranku
knihovny — viz definice ¢. 23

Celkovy pocet vypujcek knihovnich jednotek — viz definice
¢.24

ze sl. 5 naucna literatura pro dosp€lé (knihy a periodika)

Pocet vyptijéek vyse uvedeného druhu literatury tj. védecké,
odborné a popularn€ naucné literatury (knihy i periodika) ze
vSech védnich obort, téZ z oblasti uméni, sportu a dél ency-
klopedickych urc¢enych pro dospélé — viz definice ¢. 3

ze sl. 5 krasna literatura pro dospélé (knihy a periodika)

Pocet vypijcek vyse uvedeného druhu literatury, tj. veskeré
beletrie prézy, poezie, divadelnich her a filmovych scénaii ve
formé knihy nebo periodika uré¢enych pro dospélé — viz defini-
cec. 4

ze sl. 5 naucna literatura pro déti do 15 let (knihy a periodika)

Pocet vypijcek vyse uvedeného druhu literatury, tj. knih
a periodik nauc¢ného charakteru (encyklopedii, technickych
prirucek a navodl, modelaiskych piirucek, navodi ke spor-
tovnim a zdbavnym hram) urcenych pro déti do 15 let — viz de-
finice €. 3

ze sl. 5 krésna literatura pro déti do 15 let (knihy a periodika)

Pocet vypujcek veskeré beletrie uréené détem do 15 let (knihy
a periodika) — viz definice €. 4

ze sl. 5 ostatni dokumenty

Pocet vypiijéek vSech druh dokumentt, vyjma knih a peri-
odik, které knihovna shromazduje — viz definice €. 5

ze sl. 10 rukopisy

Pocet vyptjcek rukopist — viz definice ¢. 6



sloupec 12

sloupec 13

sloupec 14

sloupec 15

sloupec 16

sloupec 17

sloupec 18

ze sl. 10 mikrografické dokumenty

Pocet vypijéek mikrografickych dokumenti — viz definice ¢&. 7
ze sl. 10 kartografické dokumenty

Pocet vypujcek kartografickych dokumenti — viz definice ¢. 8
ze sl. 10 tiSténé hudebniny

Pocet vypujcek tisténych hudebnin — viz definice ¢. 9

ze sl. 10 audiovizudlni dokumenty

Pocet vyptjéek audiovizudlnich dokumenti — viz definice
¢. 10, 11,12 a 13

ze sl. 10 elektronické dokumenty

Pocet vypujcek elektronickych dokumenti — viz definice ¢. 14
ze sl. 10 jiné

Pocet vypujcek jinych dokumentt — viz definice ¢. 15
Vypujcky periodik

Pocet vypijcek periodik — viz definice ¢. 16 a definice ¢. 24

sloupce 19 az 22 Vyménné fondy

sloupec 23

Pocet ptijcenych vyménnych fondi a vyménnych soubort — viz
definice ¢. 34 a definice ¢. 35.

Pocet navstévnikli vyuzivajicich internet v knihovné

Pocet navstévnikl, ktefi ve vykazovaném obdobi vyuzili
v knihovné Internet — viz definice ¢. 44.

II. Meziknihovni vypuj¢ni sluzba, kulturni a vzdélavaci akce,
seminare, kurzy a publikacni ¢innost

sloupce 24 az 31 Meziknihovni vypuj¢ni sluzba

Zaznamendva se meziknihovni vypijéni sluzba na ndrodni
a mezindrodni drovni

k sloupctim 32, 33, 34, 35 a 36

sloupec 32

sloupec 33

Zaznamendvaji se cinnosti, jichZz je knihovna hlavnim or-
ganizatorem. Uvede se datum dne, kdy se konala akce, poradal
seminaf ¢i kurz, nebo byla vydana publikace. Uvede se vy-
stizny nazev usporadané akce (s uvedenim tématiky), mista
a ndplné semindfe, ndzev vydané publikace. Ve sloupcich 32
a33 se do piisluSnych kolonek zaznamendva jakého druhu
byla udélost, jejiZz ndzev je uveden v pfedchozi rubrice. Ve
sloupcich 32 a 33 se do pfislusnych kolonek vypliiuje pocet
Cislici (pro pfipad, Ze ve stejném kalenddinim dnu provadi
knihovna né€kolik akci nebo semindit ¢i kurzl se stejnou na-
plni), ve sloupcich 34, 35 a 36 se v prisluSné kolonce zazna-
mendava svislou ¢arou.

Kulturni akce
Eviduji se zde kolektivni formy prace — viz definice ¢. 36
Vzdélavaci akce

Pocet seminari, Skoleni a kurzd eviduje ta vykazujici jednotka,
ktera ¢innost vyvijela, nikoli jen pfijimala — viz definice €. 37

sloupce 34, 35 a 36 Vydané publikace

Eviduje se zde pocet vydanych neperiodickych publikaci, peri-
odického tisku a audiovizualnich d€l — viz definice ¢. 38, 39
a 40.



3. Pokyny k vypliiovani jednotlivych ukazateli vykazu o verejné knihovné za rok ...... vzor KULT (MK) 12 - 01

Roc¢ni vykaz o verejné knihovné za rok vzor KULT (MK) 12 —01
ma Sest oddild

I. Knihovni fond
II. Ctenafi
II. Vypujcky
IV. Dalsi ddaje
V. Zaméstnanci, hospodareni - nevyplituji ZKNP
VI. Sit knihoven

Vykaz vypliiuji vSechny verfejné knihovny a jsou na ném predklddany i okresni
(ptipadné i dals{) sumare. Pokud se u knihovny nékteré z ¢innosti nevyskytuje,
vyplni se prislusny sloupec pomlckou (-).

Podkladem pro vyplnéni vykazu o vefejné knihovné je predevSim Denik ve-
fejné knihovny, z néhoZ se prevdzné Cerpaji tdaje pro vyplnéni oddilu II.
Ctenafi, ITI. Vypajeky a IV. Dali tidaje. Dal§im podkladem je piiristkovy se-
znam (zejména pro vyplnéni oddilu I. — Knihovni fond), ktery obsahuje téz
udaje o zpisobu nabyti, ptivodu a tématice fondt, dile evidence dochézejicich
periodik a seznam ubytku s piislusnymi doklady. Podkladem pro ukazatel Pra-
covnici knihovny jsou vykazy o pracovnicich a mzdach, vzor Prace (MF) 2 —
04, pro ukazatel Prostfedky na nakup KF v K¢ — operativni evidence a dile
zvlastni evidence vykazovanych skuteCnosti, kterou si kazda knihovna zavede

podle vlastni potieby.

Velikost obsluhované populace

1. Knihovny provozované obci, méstem, krajské knihovny a dal${ knihovny

-----

sobnosti knihovny, tj. pocet obyvatel obce (mésta) nebo pocet obyvatel
samostatné obecni resp. méstské ¢ésti, pro jejiz obyvatele je vykazujici
knihovna zfizena. Ostatni knihovny uvedou rozsah primdrni uZivatelské
skupiny (odborni pracovnici, Zici apod.), pro kterou byla knihovna

ziizena.

Priklady: Pokud na tzemi obce (mésta) pusobi jedna knihovna nebo
knihovna s pobockami, které jsou jeji organizacni sloZkou je rozsah ob-
sluhované populace roven poctu obyvatel obce. Pokud na tzemi obce

(mésta) pusobi napiiklad jedna knihovna s pobockami a kromé toho
jesté dalsi samostatné knihovny v pridruZené obci nebo samostatné
meéstské Casti, uvede knihovna s pobockami udaj o celkovém poctu
obyvatel a dalSi samostatné knihovny uvedou pouze pocet obyvatel pfi-
druZené obce nebo méstské Casti. Pokud neni tidaj o poctu obyvatel pfi-
druZené obce nebo samostatné méstské Casti zjistitelny, uvede se od-
borny odhad obsluhované populace, které knihovna potencidlné slouZi.

2. Knihovna vyzkumného ustavu: pocet védeckych pracovnikli; muzejni,
archivni knihovna, knihovna Iékarského zafizeni apod.: pocet od-
bornych pracovnikli; vojenskd knihovna uvede pocet vojakd tutvaru;
Skolni knihovna: pocet zaki a pedagogl. V nespecifikovanych piipa-
dech se uvede odborny odhad obsluhované populace, které knihovna po-
tencidlné€ slouzi.

I. oddil — Knihovni fond

Vykazuje se celkovy stav knihovniho fondu podle druht literatury ke konci
sledovaného obdobi, tj. pocet svazkili fadné zainvestovanych knihovnich jedno-
tek, které jsou soucdsti knihovniho fondu. Stav knihovniho fondu je vysledkem
,»pohybu knihovnich fondu“, a to:
stav na konci minulého roku

+ piirastek ve sledovaném roce

- ubytek ve sledovaném roce

= stav na konci sledovaného roku = 1. 0102
Podklad: PfirGstkovy seznam, Seznam tbytk

radek 0101 az 0114: Vykazuje se celkovy pocet svazki knih a vazanych perio-
dik podle druht literatury, poclet svazkd rukopisi, mik-
rografickych a kartografickych dokumentt, tisténych hu-
debnin, audiovizudlnich (zvla§t zvukovych, zvukové
obrazovych a obrazovych dokumentt), grafickych, elektro-
nickych a jinych dokumentt
Podklad: PfirGstkovy seznam, ktery obsahuje téz udaje o zpu-
sobu nabyti, pivodu a tématice fondd, Seznam ubytki s pii-
sluSnymi doklady

radek 0115:  Vykazuje se pocet exemplaiti dochéazejicich periodik, které do
knihovny ve vykazovaném obdobi dochdzely (definice ¢. 16)

Podklad: Evidence dochézejicich periodik

10



radek 0116:
fadek O117:

radek 0118:

fadek 0119:

radek 0120:

Vykazuje se pocet knihovnich jednotek ve volném vybéru

Vykazuje se pocet svazkd, které v knihovné pfibyly od pocatku
vykazovaného obdobi ndkupem a jinym zpisobem (repro-
grafickou cestou apod.). V komentdfi muze vykazujici
jednotka uvést jakym zptisobem k prirastku, ziskanému jinym
zptisobem nez nakupem, doslo (definice ¢. 18). Vede-li
knihovna vice diléich prirtistkovych seznamt, pak vykaze sou-
Cet prirtistkii za vykazované obdobi ze vSech téchto seznamd.
Podklad: Pfirtstkovy seznam.

Uvedou se tbytky knihovnich jednotek za vykazované obdobi
zapricinéné ztrdtou, vyfazenim, zni¢enim apod. (definice €. 19)
Podklad: Seznam tubytkt

Uvede se pocet svazki, které v knihovné pfibyly pfevzetim
zjiné knihovny nebo sloufenim knihoven pii organizacni
zméné.

Uvede se pocet svazki, které v knihovné ubyly prevodem do
jiné knihovny pfi organizacni zméné

IL oddil — Ctenari

fadek 0201:

radek 0202:

fadek 0203:

fadek 0204:

Uvede se celkovy pocet zapsanych ¢tenail, jejichZ registrace
byla platnd ve vykazovaném roce. Aby bylo moZno koncem
roku zjistit skuteny stav Ctenafu, je tieba provést kazdorocné
novou registraci, tj. pfi prvni ndvstévé ctendfe ve sledovaném
obdobi se provede zdznam v ¢tendiském priikazu a evidenénim
listu ¢tendfe nebo ASK.

(sl. 1 Deniku vetejné knihovny)

Uvede se pocet Ctenaiti ve véku do 15 let vcetné a to z celkové-
ho poctu zaregistrovanych ¢tendii uvedenych v fadku 0201

(sl. 2 Deniku vetejné knihovny)

Podklad: evidence zapsanych ¢tenart

Pocet navstévnikd v knihovné celkem se vykaze ze sl. 3
Deniku vefejné knihovny.

Vykazuje se podle stavu virtudlniho pocitadla provozovaného
NIPOS.
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IIL. oddil - Vypujcky

Udaje vykazované v tomto oddile se piebiraji z Deniku vefejné knihovny &ast

I.,sl.5-18.
fadek 0301:

radek 0302:

radek 0303:

fadek 0304:

radek 0305:

radek 0306:

radek 0307:

radek 0308:

Uvede se celkovy pocet vypujcek knihovnich jednotek reali-
zovany ve vykazovaném obdobi. Prezen¢ni vypujcky se uve-
dou pouze v pripad¢€, pokud byly evidencné podchyceny!
(Podklad: sl. 5 Deniku vefejné knihovny)

Uvede se pocet vyptjcek nauéné literatury dospélym ¢tenaitim
z celkového poctu vypuljéek knihovnich jednotek reali-
zovanych ve vykazovaném obdobi.

(Podklad: sl. 6 Deniku vefejné knihovny)

Uvede se pocet vyptjcek krasné literatury dospélym Ctenaiim
z celkového poctu vypljéek knihovnich jednotek rea-
lizovanych ve vykazovaném obdobi.

(Podklad: sl. 7 Deniku vetejné knihovny)

Uvede se pocet vypijcek naucné literatury détem do 15 let
z celkového poctu vypuljcek knihovnich jednotek realizova-
nych ve vykazovaném obdobi.

(Podklad: sl. 8 Deniku vetejné knihovny)

Uvede se poclet vypujéek krasné literatury détem do 15 let
z celkového poctu vypujcek knihovnich jednotek realizova-
nych ve vykazovaném obdobi.

(Podklad: sl. 9 Deniku vetejné knihovny)

Uvede se pocet vypujcek ostatnich dokumentd z celkového po-
¢tu vyptjcek knihovnich jednotek realizovanych ve vy-
kazovaném obdobi.

(Podklad: sl. 10 Deniku vetejné knihovny)

Uvede se pocet vypujcek rukopist z celkového poctu vypijcek
ostatnich dokumentt realizovanych ve vykazovaném obdobi.
(Podklad: sl. 11 Deniku vetejné knihovny)

Uvede se pocet vypujcéek mikrografickych dokumentl z cel-
kového poctu vypujcek ostatnich dokumenti realizovanych ve
vykazovaném obdobi.

(Podklad: sl. 12 Deniku vefejné knihovny)



radek 0309:

radek 0310:

Uvede se pocet vyptjcek kartografickych dokumentli rea-
lizovanych ve vykazovaném obdobi.
(Podklad: sl. 13 Deniku vetejné knihovny)

Uvede se pocet vypujcek tisténych hudebnin z celkového poctu
vypujcek ostatnich dokumentti realizovanych ve vykazovaném
obdobi.

(Podklad: sl. 14 Deniku vetejné knihovny)

fadek 0311 — 0313: Uvede se pocet vyptjcek audiovizudlnich dokumentt z cel-

fadek 0314:

radek 0315:

radek 0316:

kového poctu vypujéek ostatnich dokumentd realizovanych ve
vykazovaném obdobi (zvlast za zvukové, zvukové obrazové
a obrazové dokumenty.

(Podklad: sl. 15 a - ¢ Deniku vetejné knihovny)

Uvede se pocet vypujcek elektronickych dokumentt z celkové-
ho poctu vyptijcek ostatnich dokumentti realizovanych ve sle-
dovaném obdobi.

(Podklad: sl. 16 Deniku vetejné knihovny)

Uvede se pocet vypujcek jinych dokumentid (vySe neuve-
denych) z celkového poctu vypijcek ostatnich dokumenti rea-
lizovanych ve sledovaném obdobi.

(Podklad: sl. 17 Deniku vefejné knihovny)

Uvede se pocet vypujcek periodik z celkového poctu vypujcek

knihovnich jednotek realizovanych ve vykazovaném obdobi.
(Podklad: sl. 18 Deniku vefejné knihovny)

IV. oddil - Dalsi udaje
radek 0401 — 0408: Vykazuje se pocet vypujcek jinym knihovndm a z jinych

knihoven realizovanych prostfednictvim meziknihovni vy-
pujéni sluzby a mezinarodni meziknihovni vyptjcéni sluzby
(definice ¢. 32 a 34)

(Podklad: evidence meziknihovni vypujéni sluzby, Denik ve-
fejné knihovny, Odd. II. Zakladni knihovny s profesiondlnim
pracovnikem, zdkladni knihovny bez profesiondlniho pra-
covnika mohou vést evidenci MVS v pomocném seSité.
(Podklad: sl. 23 — 30 Deniku vefejné knihovny)

radek 0409 — 0410: Vypliuji krajské knihovny (jen ty, které vyménny fond bu-

duji a poskytuji vyménné soubory knih) a méstské knihovny
povéfené plnénim regiondlnich funkci. (definice €. 34 a 35)
Uvede se celkovy pocet soubord, které vykazujici knihovna ve
sledovaném obdobi poskytla v§em zdkladnim knihovnam, kte-
ré obsluhuje a celkovy pocet svazki (knihovnich jednotek) ob-
sazenych ve vSech souborech za sledované obdobi celkem, kte-
ré vykazujici knihovna poskytla.

(Podklad: sl. 21 — 22 Deniku vefejné knihovny)

radek 0411 — 0412: Vypliiuji zdkladni knihovny, kterym byl ve sledovaném ob-

radek 0413:

radek 0414:

dobi zapijcen alesponi jeden vyménny soubor knih. Uvede se
celkovy pocet vyménnych soubort, které vykazujici knihovna
za sledované obdobi obdrzela a celkovy pocet svazkl (kni-
hovnich jednotek) obsaZenych ve vSech souborech za sle-
dované obdobf celkem, které vykazujici knihovna obdrZela.

Vykazuji se kulturni a vychovné akce usporadané pro vetejnost
(definice ¢. 36)
(Podklad: sl. 31 Deniku vetejné knihovny)

Uvede se pocet jednotlivych seminditi, odbornych porad
a konzultaci, které byly evidencné podchyceny (definice €. 37).
Nezahrnuji se vzdélavaci akce, seminafe a konzultace pro od-
bornou vefejnost. Jsou zvlast vykazovany v rdmci vykonu regi-
ondlnich funkci a neni je tfeba uvadet ve statistickém vykazu
jako samostatnou poloZku.

(Podklad: sl. 32 Deniku vefejné knihovny)

radek 0415 — 0417: Vykazuje se celkovy pocet knihovnou vydanych materidlu

radek 0418:

fadek 0419:
fadek 0420:
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(definice ¢. 38 - 40).
(Podklad: sl. 33 — 35 Deniku vefejné knihovny)
Vypliiuji pouze profesiondlni knihovny

Uvede se celkovy pocet studijnich mist (definice ¢. 41)
v knihovné (a pobockach).

Uvede se celkovy pocet pocitact pro uzivatele.

Uvede se celkovy pocet pocitaci knihovny napojenych na In-
ternet.



radek 0421:  Uvede se pocet navstévnika vyuzivajicich Internet z celkového fadek 0423:  Uvede se pocet hodin, v nichZ je knihovna, Citirna nebo stu-

poctu navstévnikid knihovny z fadku 0203. dovna pfistupna vetfejnosti (definice €. 46).
(Podklad: Evidence uzivateld Internetu.) fadek 0701:  Vyznad{ se kif7kem ,, ANO* nebo ,,NE.
v 7z . . e 2 . .
fadek 0422:  Plocha knihovny pro uZivatele v m® se uvede podle definice ¥4dek 0702:  Zda knihovna takové vzdslévanf potéd4 pro vefejnost se vy-

¢. 45. znadf kfizkem ,,ANO* nebo ,,NE*.

13






I. Sluzby ¢tenarum






Denik verejné knihovny

Obdobi ................... 200..
I. Sluzby ¢tenarim
Reqistrovani| 28 sl. 1 r\]/;:ltgtéé:\r:i VWpick zesl. 5 ze sl.5 zesl. 5 zesl. 5 ze sl.5 ze sl. 10 ze sl. 10 ze sl. 10
Datum gtenéﬁ gtendfi | Navstévnici Webovéy geﬂkle my naudna lit. | krasna lit. | naugnalit. | krasnalit. | ostatni onisy | Mikrograficke kartografické
do 15 let stranky dospélym | dospélym détem détem dokumenty PISy dokumenty | dokumenty
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Mezi-
soucet




Virtualni

Reqistrovani| 28 sl. 1 NAVEEY Woiick zesl. 5 ze sl.5 zesl. 5 zesl. 5 ze sl.5 se'sl. 10 ze sl. 10 ze sl. 10

Datum gtenéfi Ctenafi Navstévnici webovéy ggkémy naucna lit. | krasnalit. | naucnalit. | krasna lit. ostatni ruko. is mikrografické |kartografické

do 15 let stranky dospélym dospélym détem détem dokumenty pISy dokumenty | dokumenty
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
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roku
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I. Sluzby ¢tenarum - dokonceni






Denik verejné knihovny

Obdobi ........cccuueeee 200..
I. Sluzby ¢tenaiiim - dokonceni
Vyménné fondy Pocet navst.

zesl. 10 _ zesl10 zesl. 10 1 osl 10 zesl S I ¥eng jinym knihovnam | pajéend od jinych knihoven | vyuZivajicich
Datum tisténe audiovizualni dokumenty elektronické jiné vypujcky potet bodet oodet botet Internet

hudebniny zvukové, obrazové zvukové a obrazové dokumenty periodik soubord svazkil soubord svazki v knihovné

14 15a 15b 15¢ 16 17 18 19 20 21 22 23

Mezi-
soucet




ze sl. 10 ze sl.10 ze sl. 10 zesl. 5 —— - Vymenne ff).rjdy, — - Poéve:t n_af\v'ét.
Hi&teng diovizualni dok t lektronické ze sl. 10 O0icK pujcené jinym knihovnam | paj€ené od jinych knihoven | vyuZivajicich
Datum Istene audiovizuaini dokumenty . g extronicke jiné VypujcKy pocet pocet pocet pocet Internet
hudebniny zvukové, obrazové zvukové a obrazové dokumenty periodik . 5 o i . “
souborl svazku souborl svazku v knihovné
14 15a 15b 15¢ 16 17 18 19 20 21 22 23
Celkem
za obd.
Od zac.
roku
Celkem




Denik verejné knihovny
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hudebniny zvukové, obrazové zvukové a obrazové dokumenty periodik . 5 o i . “
souborl svazku souborl svazku v knihovné
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Celkem
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Celkem




Denik verejné knihovny

Obdobi ........cccuueeee 200..
I. Sluzby ¢tenaiiim - dokonceni
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Datum . N , pocet kladné . . X pocet kladné . . X pocet kladné . . X pocet kladné
pocet pozadavku vyfizenych pozadavku pocet pozadavku vyfizenych pozadavku pocet pozadavku vyfizenych pozadavku pocet pozadavku vyfizenych pozadavkd
24 25 26 27 28 29 30 31
Mezi-
soucet




Meziknihovni vypUjéni sluzba v rdmci statu

Mezinarodni meziknihovni vypuijéni sluzba

obdrzené pozadavky z jinych knihoven

zaslané pozadavky jinym knihovnam

pozadavky z jinych zemi

pozadavky do jinych zemi

Datum pocet pozadavkii pocet kladné pocet pozadavki pocet kladné pocet pozadavki pocet kladné pocet pozadavki pocet kladné
vyfizenych pozadavkii vyfizenych pozadavki vyfizenych pozadavki vyfizenych pozadavki
24 25 26 27 28 29 30 31
Celkem
za obd.
Od za¢.
roku

Celkem




Denik verejné knihovny
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Datum pocet pozadavkii pocet kladné pocet pozadavki pocet kladné pocet pozadavki pocet kladné pocet pozadavki pocet kladné
vyfizenych pozadavkii vyfizenych pozadavki vyfizenych pozadavki vyfizenych pozadavki
24 25 26 27 28 29 30 31
Celkem
za obd.
Od za¢.
roku

Celkem




Denik verejné knihovny

Obdobi ........ccueu.ee. 200..
I1. Meziknihovni vypiijéni sluzba
Meziknihovni vypUjéni sluzba v ramci statu Mezinarodni meziknihovni vypujéni sluzba
obdrzené pozadavky z jinych knihoven zaslané pozadavky jinym knihovnam pozadavky z jinych zemi pozadavky do jinych zemi
Datum . N , pocet kladné . . X pocet kladné . . X pocet kladné . . X pocet kladné
pocet pozadavku vyfizenych pozadavku pocet pozadavku vyfizenych pozadavku pocet pozadavku vyfizenych pozadavku pocet pozadavku vyfizenych pozadavkd
24 25 26 27 28 29 30 31
Mezi-
soucet




Meziknihovni vypUjéni sluzba v rdmci statu

Mezinarodni meziknihovni vypuijéni sluzba

obdrzené pozadavky z jinych knihoven

zaslané pozadavky jinym knihovnam

pozadavky z jinych zemi

pozadavky do jinych zemi

Datum pocet pozadavkii pocet kladné pocet pozadavki pocet kladné pocet pozadavki pocet kladné pocet pozadavki pocet kladné
vyfizenych pozadavkii vyfizenych pozadavki vyfizenych pozadavki vyfizenych pozadavki
24 25 26 27 28 29 30 31
Celkem
za obd.
Od za¢.
roku

Celkem




II1. Kulturni a vzdélavaci akce a publikacni Cinnost






I11. Kulturni a vzdélavaci akce a publikacni ¢innost

Denik verejné knihovny

Obdobi ...........

Datum

Nazev akce nebo publikace, misto a napln seminare, kurzu, aj.

Kulturni akce
(besedy, vystavy aj.)

Vzdélavaci akce
(seminare, kurzy aj.)

Vydané publikace

pocet titult
neperiodickych
publikaci

pocet titult
periodického tisku

pocet tituld
audiovizualnich dél

32

33

34

35

36

Mezi-
soucet




Datum

Nézev akce nebo publikace, misto a napln seminare, kurzu, aj.

Vydané publikace

Kulturni akce Vzdélavaci akce pocet titult podet tituld podet tituld
(besedy, vystavy aj.) | (seminare, kurzy aj.) ”e%irgi?(ﬁ'é?":h periodického tisku | audiovizuglnich dél
32 33 34 35 36

Celkem
za obd.

Od zac.
roku

Celkem
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